
LES BONS MOTS POUR S’EXPRIMER À L’ÉCRIT

OBJECTIFS :

Améliorer ses compétences à l’écrit pour mieux communiquer ses idées : définir les objectifs de 
son message, trouver les ressources indispensables, éviter les fautes et les interprétations, 
traduire les idées avec des mots précis, améliorer la lisibilité de son message en adaptant son 
style au type de message et de lecteur. 

PROGRAMME :

Définir les objectifs de son message 

Identifier les conditions de lecture du destinataire 
Adapter les mots au type de message 
Se concentrer sur les idées principales 

 Trouver les ressources indispensables 

Les dictionnaires papier et internet 
Employer les mots techniques dans leur contexte 
Éviter les mots passe partout pour exprimer une idée précise 
Recueillir et classer les informations 

 Éviter les fautes et les interprétations 

Se méfier des synonymes inadaptés 
Les barbarismes, solécismes et paronymes 
Les homonymies grammaticales 
Le jargon technique 

 Traduire les idées avec les mots précis 

Décrire l’idée pour trouver le mot explicite 
Éviter les redites par l’emploi des synonymes 
Utiliser les reformulations 
Employer des termes compréhensibles par le lecteur 

 Améliorer la lisibilité de son message 

Adapter son type de message au contexte 
Définir précisément l’idée pour trouver le bon mot 
Utiliser une ponctuation adéquate 
Structurer les idées avant leur rédaction 



À SAVOIR

Dispositif :
Intra

Public :
Toute personne souhaitant valoriser ses écrits et les rendre percutants

Pré requis :
aucun

Méthodes et modalités pédagogiques :
Alternance d’apports théoriques, de mises en pratique, à partir d’exercices variés et de textes
divers
Présentiel – Distanciel

Moyen d’encadrement :
L’animation est assurée par des consultants praticiens de l’entreprise

Modalités d’évaluation :
Mise en situation

Validation :
Certificat de réalisation et attestation des acquis

Organisation

Durée : 2 jours

Tarifs
En Intra : nous consulter

Lieu : FDME

Délais d’accès : 2 à 4 semaines

Modalités d’accès : pré-inscription

CONTACT

01 60 79 74 21
formation.continue@fdme91.fr

ACCESSIBILITÉ
aux personnes en situation de handicap

tel:+33160797421
mailto:formation.continue@fdme91.fr


Site et formations accessibles* aux Personnes en situation de handicap ou situations pénalisantes
ponctuelles. Contacter le référent handicap sur mission.handicap@fdme91.fr
* des aménagements pourront être nécessaires le cas échéant sur demande de l’intéressé

mailto:mission.handicap@fdme91.fr

